定時株主総会議事録（基本版）

本日は、下記のとおり定時株主総会を開催したので、その議事の経過および結果について本議事録を作成する。
　
【1. 開催日時】
202●年●月●日　●時●分から●時●分まで
　
【2. 開催場所】
株式会社●●　本店会議室（●●県●●市●●丁目●番●号）
　
【3. 出席株主および議決権数】
出席株主：●名
行使可能議決権総数：●個
出席株主の議決権数合計：●個（議決権の●％）
※書面による議決権行使および電磁的方法による議決権行使がある場合は、その議決権数を含める。
　
【4. 議長】
代表取締役　●●●●
議長が定款の規定に基づき議事を進行した。
　
【5. 報告事項】
議長より以下の事項について報告を行った。
（1）第●期事業報告の内容
（2）第●期計算書類（貸借対照表および損益計算書）の内容
（3）会計参与または監査役設置会社の場合：監査報告の概要
上記の報告事項について、株主からの質問に対し議長が回答し、その後全株主に異議なく了承された。
　
【6. 決議事項】
以下の議案について審議の上、いずれも賛成多数により原案どおり可決された。
　
第1号議案　第●期計算書類承認の件
議長より、第●期の貸借対照表および損益計算書の内容につき説明を行った。
質疑応答後、採決を行い、本議案は賛成多数により承認された。
　
第2号議案　剰余金処分の件（期末配当）
議長より、以下のとおり剰余金の処分案を説明した。
・配当金の総額：金●●円
・1株あたり配当額：金●●円
・効力発生日：202●年●月●日
採決の結果、賛成多数により原案どおり可決された。
　
第3号議案　取締役選任の件
議長より、現任取締役●●氏の任期満了に伴い、以下の者を取締役として選任する案を提示した。
候補者：●●●●（再任／新任）
採決の結果、本議案は賛成多数により原案どおり可決された。
　
※必要に応じて議案を追加可能
（例：監査役選任、役員報酬の決定、定款の一部変更など）
　
【7. 議事録署名人】
議長は、定款の規定に基づき、次の者を本議事録の署名人に選任した。
・議長　●●●●
・株主代表　●●●●
　
以上をもって、本日の議事をすべて終了し、議長が閉会を宣した。











　
202●年●月●日
　
株式会社●●
定時株主総会議事録
　
【議長 兼 代表取締役】
住所：
氏名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
　
【議事録署名人（株主）】
住所：
氏名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

