[bookmark: _uwhkssfqhydy]業務内容変更に関する覚書

株式会社●●（以下「甲」という。）と、株式会社●●（以下「乙」という。）は、両者間で●年●月●日に締結した「●●契約書」（以下「原契約」という。）に基づく業務内容の変更について、次のとおり覚書（以下「本覚書」という。）を締結する。

[bookmark: _84bf4ov9zg06]第1条（目的）
本覚書は、原契約に基づき乙が提供する業務について、業務内容、業務範囲その他必要事項を変更し、その内容を明確にすることを目的とする。

[bookmark: _dlfmtu6zab6b]第2条（変更対象契約）
本覚書の対象となる契約は、次の契約とする。
（1）契約名：____________________
（2）契約締結日：______年____月____日
（3）契約番号（ある場合）：____________________

[bookmark: _r4heqvrf26wd]第3条（変更内容）
甲乙は、原契約に定める業務内容を、次のとおり変更することに合意する。
[bookmark: _7agw8wt5de4b]変更前

[bookmark: _9bz2rferehlt]変更後


[bookmark: _jxlk4kitjcab]第4条（追加業務及び削除業務）
1. 業務内容の変更に伴い追加される業務は、次のとおりとする。

2. 業務内容の変更に伴い終了又は削除される業務は、次のとおりとする。

3. 本条に定めのない事項については、甲乙協議の上決定する。
4. 
[bookmark: _vv2370e997gj]第5条（業務範囲）
変更後の業務範囲は、原契約に定める業務範囲に優先して適用される。
業務範囲について疑義が生じた場合は、甲乙は誠意をもって協議し解決するものとする。

[bookmark: _weob48pyigou]第6条（報酬等の変更）
1. 業務内容変更後の報酬は、次のとおりとする。
金額：________________円（消費税等別・税込の別を記載）
2. 支払方法及び支払時期は、次のとおりとする。

3. 報酬の変更がない場合には、原契約の報酬条件を引き続き適用する。

[bookmark: _ul2dghfv6spq]第7条（履行期間）
1. 変更後の業務の履行期間は、次のとおりとする。
開始日：______年____月____日
終了日：______年____月____日
2. 期間変更がない場合は、原契約の定めによる。
3. 
[bookmark: _yxo29i902jb2]第8条（成果物）
業務内容の変更に伴い成果物が変更される場合は、次の内容による。
（1）成果物

（2）納品方法

（3）納品期限

成果物に変更がない場合は、原契約の定めを適用する。

[bookmark: _4el1xubag05l]第9条（契約条件の継続）
本覚書により変更されない事項については、原契約の定めを引き続き適用する。

[bookmark: _pjehlcvx1v6a]第10条（優先適用）
本覚書の内容と原契約の内容が抵触する場合は、本覚書の内容を優先して適用する。

[bookmark: _q20kb7x77n2i]第11条（変更手続）
本覚書に定める事項を再度変更する場合は、甲乙協議の上、書面又は双方が合意する電磁的方法により行うものとする。

[bookmark: _dd7gw9hgm2nc]第12条（権利義務への影響）
本覚書は、原契約に基づき既に発生した権利義務及び履行済みの事項には影響を及ぼさない。ただし、甲乙が別途合意した場合はこの限りではない。

[bookmark: _hkm5puxlg0vr]第13条（秘密保持）
本覚書に基づく変更内容についても、原契約に定める秘密保持条項を適用する。

[bookmark: _xrrxvahuvmq]第14条（協議事項）
本覚書に定めのない事項又は本覚書の解釈について疑義が生じた場合は、甲乙は誠意をもって協議し解決するものとする。

[bookmark: _tderucopy34l]第15条（合意管轄）
本覚書に関して紛争が生じた場合は、原契約に定める合意管轄裁判所を第一審の専属的合意管轄裁判所とする。原契約に定めがない場合は、甲の本店所在地を管轄する地方裁判所を第一審の専属的合意管轄裁判所とする。

本覚書締結の証として、本書2通を作成し、甲乙各自記名押印の上、各1通を保有する。

●年●月●日
[bookmark: _un7qbtj86ebn]
[bookmark: _26wgedorrkyb]甲
会社名：________________________

所在地：________________________

代表者：________________________

印

[bookmark: _bfx44nrsin2t]乙
会社名：________________________

所在地：________________________

代表者：________________________

印

