[bookmark: _ftmqiid7h8r0]リード引渡確認書

株式会社●●（以下「甲」という。）と、株式会社●●（以下「乙」という。）は、営業支援業務、営業代行業務その他これらに関連する契約（以下「原契約」という。）に基づき、乙が甲に対して見込み顧客（以下「リード」という。）を引き渡したことを確認するため、本確認書を作成する。

[bookmark: _37x0rc4y8g3b]第1条（目的）
本確認書は、乙が甲へ引き渡したリードの内容及び引渡日等を明確にし、成果報酬の発生条件、営業活動の開始時期、重複登録の有無その他原契約に基づく権利義務の確認資料とすることを目的とする。

[bookmark: _148ixz9n6jex]第2条（引渡内容）
乙は、次の内容のリードを甲へ引き渡したことを確認する。
【引渡情報】
· 引渡日：
· 引渡方法（CSV・スプレッドシート・CRM・メール等）：
· リード件数：
· 管理番号：
· 担当者：
· 
[bookmark: _2k4902m50r7g]第3条（リード情報）
引き渡したリードの概要は次のとおりとする。
	項目
	内容

	会社名・屋号
	

	担当者名
	

	部署・役職
	

	電話番号
	

	メールアドレス
	

	所在地
	

	業種
	

	興味・課題
	

	商談希望状況
	

	備考
	


必要に応じ、別紙又は電子データを本確認書の一部として取り扱うものとする。

[bookmark: _v1v72zu05b75]第4条（引渡確認）
1　甲は、乙から受領したリードについて内容を確認し、受領に異議がない場合は本確認書へ署名又は記名押印するものとする。
2　甲は、リード情報に不足又は誤りを発見した場合には、受領後●営業日以内に乙へ通知するものとする。
3　前項の期間内に通知がない場合には、甲は当該リードを受領したものとみなす。ただし、重大な誤登録又は虚偽情報が判明した場合はこの限りではない。

[bookmark: _pmxn49cpwsef]第5条（重複リード）
1　甲が既に保有していたリード又は乙以外から提供を受けたリードと重複する場合は、原契約の定めに従って取り扱う。
2　重複の有無について争いが生じた場合は、CRMその他営業管理システムへの登録日時、電子メールその他合理的な証拠を基準として協議のうえ決定する。

[bookmark: _8ggvvfl03awh]第6条（成果報酬との関係）
1　本確認書はリードの引渡しを確認するものであり、成果報酬の発生を当然に認めるものではない。
2　成果報酬の発生条件、算定方法及び支払時期は原契約の定めによる。

[bookmark: _t7lav89gje8k]第7条（個人情報及び秘密情報）
1　甲及び乙は、本確認書に記載された個人情報及び営業情報を適切に管理し、法令及び原契約に従って取り扱うものとする。
2　双方は、相手方の事前の承諾なく、本確認書の内容又はリード情報を第三者へ開示又は漏えいしてはならない。ただし、法令に基づく場合を除く。

[bookmark: _j783knb89141]第8条（利用目的）
甲は、受領したリードを原契約に定める営業活動その他これに付随する目的の範囲内で利用するものとし、不正な目的又は法令に違反する目的で利用してはならない。

[bookmark: _lsajntdww4o0]第9条（記録の保管）
甲及び乙は、本確認書及び関連する電子データを契約終了後●年間保管するよう努めるものとする。

[bookmark: _u6e0gxpdxp4v]第10条（協議事項）
本確認書に定めのない事項又は本確認書の解釈について疑義が生じた場合は、甲乙誠意をもって協議し解決するものとする。

以上を証するため、本確認書を2通作成し、甲乙各自記名押印のうえ、各1通を保有する。
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[bookmark: _390jsn3e1z00]【署名欄】
作成日：　　　年　　　月　　　日
[bookmark: _2nuu9c86cp9z]
[bookmark: _o1k7x1rfkbvs]甲（受領者）
会社名：

所在地：

代表者：

署名又は押印：

[bookmark: _j6wfgaf1lniz]乙（引渡者）
会社名：

所在地：

代表者：

署名又は押印：

