[bookmark: _av1e12x6uxnk]団体宿泊者名簿提出同意書

____________________________（以下「宿泊施設」という。）に団体宿泊を申し込む団体、法人その他の申込者（以下「申込者」という。）は、団体宿泊者に関する名簿の提出及びその取扱いについて、以下の内容を確認し、これに同意します。

[bookmark: _3o6ii3jp6qol]第1条（目的）
本同意書は、申込者が宿泊施設を団体で利用するにあたり、宿泊者の確認、宿泊手続、客室の割当て、食事その他のサービスの手配、緊急時の対応その他団体宿泊の適切かつ円滑な運営に必要な範囲で、宿泊者名簿を宿泊施設へ提出することについて必要な事項を定めることを目的とします。

[bookmark: _9mnkph57jzf9]第2条（宿泊内容）
申込者及び団体宿泊の内容は、次のとおりとします。
団体名：____________________________
申込者名：____________________________
担当者名：____________________________
連絡先：____________________________
宿泊期間：______年____月____日から______年____月____日まで
宿泊予定人数：合計________名
大人：________名
子ども：________名
その他：____________________________
予約番号：____________________________

[bookmark: _ekpl2uqghan1]第3条（宿泊者名簿の提出）
1. 申込者は、宿泊施設が指定する期日までに、団体宿泊に参加する宿泊者の名簿を提出するものとします。
2. 宿泊者名簿の提出方法は、宿泊施設が指定する書面、電子メール、電子フォーム、予約管理システムその他の方法によるものとします。
3. 申込者は、宿泊施設から提出方法、記載方法又は提出期限について合理的な指示を受けた場合、これに従うものとします。
4. 宿泊施設は、宿泊手続その他団体宿泊の実施に必要な場合、申込者に対して宿泊者名簿の補正、追加又は再提出を求めることができます。

[bookmark: _xc8ncby0nxw2]第4条（名簿の記載事項）
宿泊者名簿には、宿泊施設が宿泊手続その他必要な業務を行うため、次の事項の全部又は一部を記載するものとします。
1. 宿泊者の氏名
2. 年齢又は年齢区分
3. 性別（施設運営上必要な場合）
4. 住所その他法令上必要となる事項
5. 国籍その他法令上必要となる事項
6. 客室番号又は客室割当てに必要な情報
7. 到着予定時刻及び出発予定時刻
8. 食事、送迎その他申込み済みサービスの利用に必要な情報
9. 団体内の区分、班、チームその他客室割当て等に必要な情報
10. その他宿泊施設が宿泊手続又は団体宿泊の運営上必要として事前に指定した事項
なお、宿泊施設は、利用目的との関係で必要性が認められない情報の提出を求めないものとします。

[bookmark: _lkkugix6omke]第5条（法令等に基づく情報の提出）
申込者は、旅館業法その他関係法令により宿泊施設が宿泊者に関する一定の事項を確認又は記録する必要がある場合には、宿泊施設からの案内に従い、必要な情報の提供又は確認手続に協力するものとします。
ただし、本同意書に基づく団体宿泊者名簿の提出によって、法令上宿泊施設又は各宿泊者に求められる手続のすべてが当然に完了するものではありません。

[bookmark: _row66aycbd6n]第6条（宿泊者への説明及び情報提供）
1. 申込者は、宿泊者名簿を宿泊施設へ提出するにあたり、必要に応じて各宿泊者に対し、宿泊施設への情報提供及びその利用目的について適切に説明するものとします。
2. 申込者は、第三者である宿泊者の個人情報を宿泊施設へ提供する場合、適用される法令その他のルールに従い、当該情報を適法かつ適切に取り扱うものとします。
3. 宿泊施設は、申込者から提供された情報について、宿泊施設のプライバシーポリシーその他の定めに従って取り扱うものとします。

[bookmark: _67rtj3h77tzg]第7条（個人情報の利用目的）
宿泊施設は、提出された宿泊者名簿に含まれる個人情報を、次の目的に必要な範囲で利用するものとします。
1. 宿泊予約及び宿泊手続の管理
2. 本人又は宿泊者の確認
3. 客室の割当て及び宿泊サービスの提供
4. 食事、宴会、会議、送迎その他付帯サービスの手配
5. 団体責任者又は宿泊者への連絡
6. 忘れ物、事故、災害その他緊急時への対応
7. 宿泊料金その他利用料金の管理
8. 法令に基づく宿泊者情報の記録、保存又は行政機関等への対応
9. 宿泊施設の安全管理及び適正な施設運営
10. その他団体宿泊の実施に付随する業務

[bookmark: _7tt1lqlb3pj6]第8条（個人情報の安全管理）
宿泊施設は、提出された宿泊者名簿について、漏えい、滅失、毀損、不正利用その他の事故を防止するため、その取扱状況に応じた合理的な安全管理措置を講じるものとします。
宿泊施設は、宿泊者名簿を取り扱う役員、従業員その他の関係者に対し、適切な管理及び監督を行うものとします。

[bookmark: _k0em7vlncpuy]第9条（第三者への提供）
宿泊施設は、法令に基づく場合その他適法に認められる場合を除き、提出された宿泊者名簿に含まれる個人情報を、本人の同意なく利用目的を超えて第三者へ提供しないものとします。
ただし、宿泊サービスの提供に必要な範囲で業務を外部事業者へ委託する場合には、宿泊施設は、当該委託先に対して必要かつ適切な監督を行うものとします。

[bookmark: _sndv09rf0cw2]第10条（名簿内容の正確性）
1. 申込者は、提出する宿泊者名簿について、提出時点で把握している範囲において正確な内容を記載するものとします。
2. 申込者は、虚偽の情報を故意に記載し、又は他人になりすました情報を提出してはなりません。
3. 宿泊施設は、名簿の内容に疑義がある場合、申込者又は宿泊者に対し必要な確認を行うことができます。

[bookmark: _5ll0l7h4nui9]第11条（宿泊者の変更）
宿泊者名簿の提出後に参加者の追加、取消し、氏名変更その他の変更が生じた場合、申込者は、宿泊施設が指定する期限までに変更内容を通知するものとします。
宿泊直前又は宿泊当日に変更が生じた場合は、申込者は、判明後速やかに宿泊施設へ申し出るものとします。

[bookmark: _3e0pju2rm35i]第12条（提出期限までに名簿を提出できない場合）
申込者が指定された期限までに宿泊者名簿を提出できない場合、申込者は、あらかじめ宿泊施設へその旨を連絡し、提出時期その他必要な事項について協議するものとします。
名簿の未提出又は提出遅延により、客室割当て、食事、送迎、チェックインその他の手配に支障が生じる可能性があることを、申込者はあらかじめ確認するものとします。

[bookmark: _qivyrxi6m5ks]第13条（宿泊者本人による確認等）
宿泊施設は、法令への対応、本人確認、安全管理その他合理的に必要な場合、団体宿泊者名簿の提出とは別に、各宿泊者に対して情報の記載、提示、確認又は本人確認書類の提示等を求めることができます。
申込者は、必要に応じて各宿泊者にその旨を案内し、宿泊施設による手続が円滑に行われるよう協力するものとします。

[bookmark: _wrfwvgfxttnh]第14条（緊急時の取扱い）
宿泊施設は、災害、事故、急病、行方不明その他宿泊者の生命、身体又は安全に関わる緊急事態が発生した場合、法令上認められる範囲で、宿泊者名簿に記載された情報を利用し、又は警察、消防、医療機関その他の関係機関へ必要な情報を提供することができます。

[bookmark: _jgr9qvym75i6]第15条（法令等に基づく開示）
宿泊施設は、裁判所、警察、行政機関その他の公的機関から法令に基づき宿泊者名簿その他の情報について開示又は提出を求められた場合、法令上必要な範囲でこれに対応することができます

[bookmark: _bh3ktzfavot5]第16条（名簿の保存及び廃棄）
1. 宿泊施設は、提出された宿泊者名簿を、法令上必要な保存期間又は宿泊施設が業務上合理的に必要とする期間に限り保存するものとします。
2. 保存の必要がなくなった宿泊者名簿については、法令及び宿泊施設の個人情報管理基準に従い、適切な方法により削除又は廃棄するものとします。
3. 法令により保存が義務付けられている情報については、申込者又は宿泊者から削除の申出があった場合であっても、当該保存期間中は保存することがあります。

[bookmark: _ptb6cncsxej3]第17条（名簿提出に伴う責任）
1. 申込者の故意又は過失による名簿の誤記、提出漏れ、提出遅延その他申込者側の事情により宿泊手続又はサービス提供に支障が生じた場合、宿泊施設は、その責めに帰すべき事由がある場合を除き、これによって生じた損害について責任を負わないものとします。
2. 宿泊施設が提出された名簿を本同意書に定める目的の範囲を超えて利用した場合その他宿泊施設の責めに帰すべき事由により損害が生じた場合には、関係法令に従って対応するものとします。

[bookmark: _br8jpathzaip]第18条（他の規約等との関係）
本同意書に定めのない事項については、宿泊施設が定める宿泊約款、団体宿泊契約書、団体予約確認書、プライバシーポリシーその他適用される規約等に従うものとします。
本同意書と個別に合意した事項との間に相違がある場合には、当事者間で別途明示的に合意した事項を優先するものとします。

[bookmark: _l3dxviwgsw2u]第19条（協議事項）
本同意書に定めのない事項又は本同意書の内容について疑義が生じた場合には、申込者及び宿泊施設は、関係法令及び宿泊契約の趣旨に従い、誠意をもって協議し解決するものとします。

以上の内容を確認し、団体宿泊者名簿を宿泊施設へ提出することに同意します。






______年____月____日

団体名


申込者・代表者名


担当者名


住所


電話番号


メールアドレス


宿泊施設名


確認担当者


