[bookmark: _l35f5qfhflsx]宴会内容確認書

（以下「施設」という。）と、宴会の申込者である（以下「申込者」という。）は、施設において実施する宴会について、その内容および利用条件を明確にするため、次のとおり確認する。

[bookmark: _yixwxfmtep8]第1条（目的）
本確認書は、申込者が施設に申し込んだ宴会について、開催日時、会場、利用人数、料理・飲料、料金、設備その他の利用内容を確認し、宴会の円滑な実施および当事者間の認識の相違を防止することを目的とする。

[bookmark: _3bl0iat58wgu]第2条（宴会の基本内容）
宴会の基本内容は、次のとおりとする。
宴会名：________________________
利用目的：________________________
利用日：______年______月______日
利用時間：______時______分から______時______分まで
受付開始時間：______時______分
会場名：________________________
予定人数：______名
申込者名・団体名：________________________
宴会責任者：________________________
当日連絡先：________________________

[bookmark: _gq1v8d9cms3]第3条（会場および利用時間）
1. 申込者は、前条に定める会場および利用時間の範囲内で宴会を実施するものとする。
2. 利用時間には、申込者または申込者が手配した事業者による準備、搬入、設営、撤去および搬出に要する時間を含むものとする。ただし、施設が別途認めた場合はこの限りでない。
3. 申込者の都合により利用時間を延長する場合は、あらかじめ施設の承諾を得るものとし、施設所定の延長料金その他の追加料金が発生することがある。
4. 他の宴会、施設運営その他の事情により利用時間の延長ができない場合があることを、申込者はあらかじめ了承する。

[bookmark: _qjmnpjddl3cp]第4条（利用人数）
1. 宴会の予定人数は、第2条記載の人数とする。
2. 申込者は、施設が指定する期限までに最終利用人数を施設へ通知するものとする。
3. 最終利用人数の確定後に人数を減少させた場合であっても、料理、飲料、席料その他既に手配済みの費用について、確定人数を基準として料金が発生する場合がある。
4. 人数が増加する場合は、申込者は速やかに施設へ連絡し、施設の承諾を得るものとする。会場の収容人数、料理の準備その他の事情により、施設が人数の追加に対応できない場合がある。

[bookmark: _emw5dsoyrsvs]第5条（料理内容）
宴会における料理内容は、次のとおりとする。
料理形式：________________________
料理プラン名：________________________
1名当たり料理料金：金________________円（税込・税別）
提供予定人数：______名
料理提供開始予定時刻：______時______分
その他料理に関する事項：________________________
施設は、食材の仕入状況、季節、天候その他やむを得ない事情により、申込者に説明のうえ、同等程度の食材または料理へ内容を変更することができる。

[bookmark: _4t9uo3iyugwc]第6条（飲料内容）
宴会における飲料内容は、次のとおりとする。
飲料プラン：________________________
提供方式：フリードリンク・実数精算・その他（________________）
1名当たり飲料料金：金________________円（税込・税別）
飲料提供時間：______時______分から______時______分まで
提供飲料：________________________
その他飲料に関する事項：________________________

[bookmark: _rv3586yaz0m4]第7条（食物アレルギー等への対応）
1. 申込者は、参加者に食物アレルギー、宗教上の食事制限その他特別な食事対応が必要な者がいる場合、施設が指定する期限までにその内容を通知するものとする。
2. 施設は、可能な範囲で代替料理等の対応を行うものとする。ただし、調理設備、食材、調理工程その他の事情により対応できない場合がある。
3. 施設がアレルギー対応について別途確認書または同意書の提出を求めた場合、申込者はこれに協力するものとする。

[bookmark: _8nlypt2rsvkm]第8条（宴会料金）
宴会に係る料金は、次のとおりとする。
料理料金：金________________円
飲料料金：金________________円
会場使用料：金________________円
設備・備品使用料：金________________円
サービス料：金________________円
その他：金________________円
消費税：金________________円
合計予定金額：金________________円
前項の金額は予定額であり、利用人数、追加注文、利用時間の延長、設備の追加その他宴会当日の利用状況により、最終請求額が変更される場合がある。

[bookmark: _mvjhg7kbj7eu]第9条（支払方法）
申込者は、宴会料金を次の方法により支払うものとする。
支払方法：現金・クレジットカード・銀行振込・その他（________________）
支払期限：______年______月______日
振込先：________________________
振込手数料その他支払いに必要な費用は、別途合意がある場合を除き、申込者の負担とする。

[bookmark: _t4hn06rilton]第10条（設備・備品）
宴会において使用する設備および備品は、次のとおりとする。
音響設備：________________________
マイク：________________________
プロジェクター：________________________
スクリーン：________________________
照明設備：________________________
ステージ：________________________
看板・案内表示：________________________
その他：________________________
設備または備品の追加利用について料金が発生する場合、申込者は施設所定の料金を支払うものとする。

[bookmark: _7eikgbxuyfmi]第11条（装飾・余興等）
1. 申込者が会場内で装飾、余興、演奏、映像上映、催事その他の演出を行う場合は、事前に施設へその内容を通知し、必要に応じて承諾を得るものとする。
2. 火気、煙、強い臭気、大音量を発する機器その他施設または他の利用者に影響を及ぼすおそれのあるものについては、施設の事前承諾なく使用してはならない。
3. 法令上の届出または許可等が必要となる演出を実施する場合、その手続は申込者の責任において行うものとする。

[bookmark: _kxww2soim2kq]第12条（外部事業者および持込み）
1. 申込者が、司会者、演奏者、撮影事業者、装花事業者その他の外部事業者を利用する場合は、あらかじめ施設へ通知するものとする。
2. 飲食物、機材、装飾品その他の物品を外部から持ち込む場合は、施設の事前承諾を得るものとする。
3. 持込みに伴い持込料、保管料、設営料その他の費用が発生する場合、申込者は施設所定の料金を負担するものとする。

[bookmark: _udb2k9a2nvaa]第13条（内容変更）
1. 申込者が宴会日時、会場、人数、料理、飲料、設備その他確認済みの内容を変更する場合は、速やかに施設へ申し出るものとする。
2. 施設は、変更の申出を受けた場合、予約状況、仕入状況、会場設備その他の事情を踏まえて対応の可否を判断する。
3. 内容変更により追加費用が発生する場合、申込者は当該追加費用を負担するものとする。
4. 変更時期または変更内容によって、既に発生した手配費用、仕入費用その他の実費が請求される場合がある。

[bookmark: _o8ct7ust1c0b]第14条（取消しおよびキャンセル料）
1. 申込者が宴会の全部または一部を取り消す場合は、速やかに施設へ通知するものとする。
2. 取消しに伴うキャンセル料については、施設が定める宴会利用規約、料金規定または申込時に提示された条件に従うものとする。
3. 既に料理、飲料、装花、設備、外部事業者その他の手配が行われ、取消しのできない費用が発生している場合は、申込者がその実費を負担することがある。

[bookmark: _ig2hs2vt8jbb]第15条（施設利用上の遵守事項）
申込者および宴会参加者は、次の事項を遵守するものとする。
1. 法令、公序良俗および施設の利用規則を遵守すること。
2. 他の利用者、宿泊客、近隣住民または施設従業員に迷惑を及ぼす行為を行わないこと。
3. 施設、設備、什器、備品等を毀損または汚損しないこと。
4. 施設が指定する場所以外で喫煙または火気使用を行わないこと。
5. 危険物、違法物品その他施設が不適切と判断する物品を持ち込まないこと。
6. 施設従業員の安全管理上必要な指示に従うこと。

[bookmark: _wdu8fqf5mlo3]第16条（損害の負担）
申込者または宴会参加者の故意または過失により、施設の建物、設備、什器、備品その他の財産に損害が生じた場合、申込者は、自己の責任に帰すべき範囲において、その修理費、交換費その他施設に生じた損害を負担するものとする。

[bookmark: _gh6iqbfy2ape]第17条（宴会利用の制限）
施設は、次の各号のいずれかに該当する場合、宴会の利用を断り、または宴会の中止その他必要な措置を講じることができる。
1. 申込内容に重大な虚偽があることが判明した場合
2. 法令または公序良俗に反する行為が行われるおそれがある場合
3. 他の利用者または施設の運営に著しい支障を及ぼすおそれがある場合
4. 申込者または関係者が暴力団その他の反社会的勢力に該当すると合理的に認められる場合
5. 施設従業員に対する暴力、脅迫、威圧的要求その他施設利用を継続することが困難となる行為があった場合
6. 天災、災害、設備故障、行政機関による要請その他施設の責めに帰することのできない事情により宴会の実施が困難となった場合
7. その他、宴会を実施することが施設の安全管理または正常な運営上著しく困難であると合理的に判断される場合

[bookmark: _qcfmxhit866v]第18条（不可抗力）
地震、台風、豪雨、洪水、火災、感染症の流行、交通機関の停止、停電、行政機関による命令または要請その他当事者の合理的な支配を超える事情により宴会の全部または一部を実施できない場合、施設および申込者は、その対応について誠意をもって協議するものとする。

[bookmark: _tjzltne8ol78]第19条（個人情報の取扱い）
施設は、宴会の申込みおよび実施に伴い取得した申込者、宴会責任者その他関係者の個人情報について、宴会の予約管理、連絡、料金請求、本人確認その他宴会運営に必要な目的の範囲内で取り扱い、法令および施設が定めるプライバシーポリシーに従って適切に管理するものとする。

[bookmark: _gqescodieayg]第20条（他の規約等との関係）
1. 本確認書に定めのない宴会利用上の事項については、施設が別途定める宴会利用規約、料金規定その他申込者に提示された条件によるものとする。
2. 本確認書と個別に合意した内容との間に相違がある場合は、当事者が別途書面または電磁的方法により明確に合意した内容を優先するものとする。

[bookmark: _fml2zsy8w8en]第21条（協議事項）
本確認書に定めのない事項または本確認書の内容について疑義が生じた場合は、施設および申込者は、宴会の円滑な実施を目的として誠意をもって協議し、解決するものとする。

以上の内容を確認し、施設および申込者は本確認書を作成する。


______年______月______日

【施設】
施設名：________________________

所在地：________________________

担当者名：________________________

署名・押印：________________________

【申込者】
氏名・法人名・団体名：________________________

住所・所在地：________________________

代表者・担当者名：________________________

電話番号：________________________

署名・押印：________________________

