[bookmark: _99ocfy80s2qc]卒園アルバム掲載同意書

〇〇保育園（以下「当園」といいます。）は、卒園の記念として制作する卒園アルバムへの園児の写真、氏名、作品その他の情報の掲載について、保護者の皆様の意思を確認するため、本同意書を作成します。
以下の内容をご確認のうえ、掲載の可否についてご記入ください。

[bookmark: _8vnxj1ih6jzb]第1条（目的）
本同意書は、当園が制作する卒園アルバムに園児の写真、氏名、作品その他園児に関する情報を掲載する場合の取扱いを定め、園児及び保護者のプライバシーに配慮しながら、卒園の記録及び思い出として卒園アルバムを適切に制作・配布することを目的とします。

[bookmark: _i18hghuowql1]第2条（卒園アルバムの利用目的）
当園は、卒園アルバムを次の目的で制作し、園児及びその保護者等に配布します。
1. 園児の在園期間中の成長を記録するため
2. 園生活、行事、活動等の記録を保存するため
3. 卒園の記念品として園児及び保護者に提供するため
4. 園児、保護者及び職員等との思い出を記録するため
5. その他、卒園アルバムの制作に通常必要となる目的のため

[bookmark: _e3cv678w06im]第3条（掲載する情報）
当園は、保護者の同意を得た範囲において、次の情報を卒園アルバムに掲載することがあります。
1. 園児の個人写真
2. 園児が複数名写った集合写真
3. 入園式、卒園式、運動会、発表会、遠足、園外保育その他の行事における写真
4. 日常の保育活動、遊び、食事、制作活動等の写真
5. 園児の氏名
6. 園児が制作した絵、工作、文章その他の作品
7. 園児への質問、将来の夢、好きなもの、思い出等に関する回答
8. その他、卒園アルバムの制作に必要な園児に関する情報

[bookmark: _2fmftsmc60ie]第4条（掲載への同意）
保護者は、卒園アルバムへの掲載について、以下の項目ごとに意思を表示するものとします。
【1．園児の個人写真】
 □ 同意する
 □ 同意しない
【2．集合写真・行事写真】
 □ 同意する
 □ 同意しない
【3．園児の氏名】
 □ 同意する
 □ 同意しない
【4．園児の作品】
 □ 同意する
 □ 同意しない
【5．園児への質問・アンケート等の回答】
 □ 同意する
 □ 同意しない
【6．上記以外の卒園アルバム制作に通常必要となる情報】
 □ 同意する
 □ 同意しない

[bookmark: _ea1uitlw12u]第5条（氏名の表示方法）
園児の氏名を掲載する場合の表示方法は、原則として当園が定める卒園アルバムの編集方針によるものとします。
ただし、保護者から氏名の一部非掲載その他の合理的な要望があった場合、当園は卒園アルバムの制作上可能な範囲で対応を検討します。
希望事項がある場合は、以下にご記入ください。
希望事項：
 ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

[bookmark: _jgoie24pf5xg]第6条（掲載しないことを選択した場合）
1. 保護者は、卒園アルバムへの写真、氏名その他の情報の掲載について、全部又は一部に同意しないことを選択できます。
2. 保護者が掲載に同意しなかったことを理由として、当園は園児の通常の保育、行事への参加その他の園生活について不利益な取扱いを行いません。
3. 集合写真その他複数の園児が写る写真について掲載に同意しない場合、当園は、写真の差替え、トリミング、ぼかしその他合理的な方法により、可能な範囲で掲載を避けるための対応を行います。

[bookmark: _5bne7q5jqxmr]第7条（個人情報の取扱い）
1. 当園は、卒園アルバムの制作に伴い取得した園児及び保護者の個人情報を、卒園アルバムの制作、編集、確認、印刷、製本及び配布その他これらに付随する目的の範囲で取り扱います。
2. 当園は、法令に基づく場合その他正当な理由がある場合を除き、卒園アルバムの制作目的を超えて個人情報を利用しません。
3. 当園は、卒園アルバムに掲載する個人情報について、漏えい、滅失その他の事故を防止するため、合理的な安全管理に努めます。

[bookmark: _k5bzzayxc9l6]第8条（制作事業者への情報提供）
1. 当園は、卒園アルバムの編集、デザイン、印刷、製本その他の制作業務を外部事業者に委託する場合があります。
2. 前項の場合、当園は、卒園アルバムの制作に必要な範囲で、園児の写真、氏名その他必要な情報を当該事業者に提供することがあります。
3. 当園は、委託先を適切に選定するとともに、個人情報の適切な取扱いを求めるものとします。

[bookmark: _di5t09wlhsw6]第9条（卒園アルバムの配布範囲）
卒園アルバムは、原則として当該年度の卒園児及びその保護者その他当園が必要と認めた関係者に限って配布するものとし、不特定多数への公開を目的とするものではありません。

[bookmark: _3a1gt7opfyc5]第10条（SNS等への転載）
1. 卒園アルバムを受領した保護者は、他の園児、保護者、職員等が掲載されている写真その他の情報について、本人又はその保護者等のプライバシーに十分配慮するものとします。
2. 卒園アルバムに掲載された他の園児等の写真、氏名その他個人を識別できる情報を、本人又はその保護者等の承諾なくSNS、動画共有サービス、ブログ、ウェブサイトその他不特定多数が閲覧可能な媒体へ掲載しないよう配慮するものとします。
3. 卒園アルバムの複製、転載その他の利用により保護者間等で問題が生じた場合は、関係者間での解決を基本とします。ただし、当園に責任がある場合を除きます。

[bookmark: _x6kyo7b5xbo8]第11条（同意の変更・撤回）
1. 保護者は、卒園アルバムの制作に係る所定の期限までに当園へ申し出ることにより、本同意の全部又は一部を変更又は撤回することができます。
2. 印刷、製本その他の制作工程が開始された後は、写真の削除、差替えその他の変更に対応できない場合があります。
3. 卒園アルバムが既に配布された後については、配布済みの卒園アルバムから写真、氏名その他の情報を削除することができない場合があります。

[bookmark: _8jcd2u4v4n0l]第12条（制作上の編集）
当園又は当園が委託する制作事業者は、卒園アルバムの制作上必要な範囲で、写真のトリミング、明るさ・色調の調整、配置変更、サイズ変更その他通常必要となる編集を行うことがあります。ただし、園児の人格又は尊厳を損なうような編集は行いません。

[bookmark: _ck57hg7hymf7]第13条（著作物等の取扱い）
園児が制作した絵、文章、工作その他の作品を卒園アルバムへ掲載する場合、当園は卒園アルバムの制作及び配布に必要な範囲で当該作品を撮影、複製、編集又は掲載できるものとします。
なお、本同意によって当該作品に関する権利そのものが当園へ譲渡されるものではありません。

[bookmark: _3j1readfbdxi]第14条（卒園アルバム以外での利用）
本同意は、原則として卒園アルバムの制作及び配布を対象とするものです。
当園が、卒園アルバムに掲載した写真等を当園のホームページ、SNS、パンフレット、広告、園だよりその他の媒体で利用する場合は、本同意とは別に定める同意内容その他当園の個人情報の取扱方針に従うものとします。

[bookmark: _qcx2svbg9gim]第15条（協議事項）
本同意書に定めのない事項又は卒園アルバムへの掲載について疑義が生じた場合は、当園と保護者が園児の利益及びプライバシーに配慮し、誠意をもって協議するものとします。






[bookmark: _hoclkw92vap7]同意確認欄
私は、本同意書の内容を確認し、上記で選択した範囲において、園児の写真、氏名、作品その他の情報を卒園アルバムに掲載することに同意します。

年　　月　　日

園児氏名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

クラス名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

保護者氏名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

保護者署名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

その他の希望・配慮事項：
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

