[bookmark: _9nunn3x6n3ru]制服・園用品注文書
　　　　　　　　　　　　　　
　　年　　　月　　　日

保育園名：　　　　　　　　　　　　　　　　御中

保護者は、下記の内容を確認のうえ、制服・園用品を注文します。

[bookmark: _s39ag1ft22o4]1．園児・保護者情報
園児氏名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
クラス：　　　　　　　　　　　　　　
保護者氏名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
電話番号：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
メールアドレス：　　　　　　
　　　　　　　　　　　
[bookmark: _phko3ehhfnyh]2．注文内容

	品名
	サイズ・仕様
	単価（税込）
	数量
	金額（税込）

	　　　　　　　　　
	　　　　　　　　　
	　　　　円
	　　個
	　　　　円

	　　　　　　　　　
	　　　　　　　　　
	　　　　円
	　　個
	　　　　円

	　　　　　　　　　
	　　　　　　　　　
	　　　　円
	　　個
	　　　　円

	　　　　　　　　　
	　　　　　　　　　
	　　　　円
	　　個
	　　　　円

	　　　　　　　　　
	　　　　　　　　　
	　　　　円
	　　個
	　　　　円

	合計
	―
	―
	―
	　　　　円



[bookmark: _4efqx5msf9fl]3．支払方法
希望する支払方法にチェックしてください。
□ 現金払い
 □ 口座振替
 □ 銀行振込
 □ キャッシュレス決済
 □ その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　）
支払期限：　　　　　　年　　　月　　　日
※振込手数料その他支払いに必要となる費用の負担については、園が別途定める場合、その定めに従うものとします。

[bookmark: _t2nkrn6xpcnd]4．商品の受渡し
受渡予定日：　　　　　　年　　　月　　　日頃
受渡方法：
□ 園で受取り
 □ 指定場所で受取り
 □ 配送
 □ その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　）
保護者は、商品受領後、品名、サイズ、数量、破損その他の不具合の有無を確認するものとします。

[bookmark: _wa4cje3rnce5]5．注文内容の変更・キャンセル
1．注文後に品名、サイズ、数量その他の注文内容を変更する場合、保護者は速やかに園へ申し出るものとします。
2．園が仕入先への発注を完了した後、または氏名の刺繍、名入れその他の個別加工を開始した後は、注文内容の変更またはキャンセルができない場合があります。
3．変更またはキャンセルに伴い、仕入先へのキャンセル料、加工費その他の実費が発生した場合は、保護者がこれを負担することがあります。

[bookmark: _a5evc6vfcvf6]6．返品・交換
1．商品の種類、サイズ、数量等が注文内容と異なる場合、または商品に初期不良がある場合は、保護者は商品受領後速やかに園へ申し出るものとします。
2．保護者の注文間違い、サイズ選択の誤りその他保護者の都合による返品または交換については、商品の状態、仕入先の取扱条件等により対応できない場合があります。
3．使用済み、洗濯済み、記名済み、加工済みその他再販売が困難な商品については、園または仕入先に責任がある場合を除き、原則として返品または交換の対象外とします。

[bookmark: _cky2dwlhltg2]7．価格等の変更
仕入価格、原材料費、配送費その他の事情により、注文時に表示された価格または受渡予定日等に変更が生じる場合があります。この場合、園は必要に応じて保護者へ変更内容を通知します。
大幅な価格変更その他注文内容に重要な変更が生じる場合は、園と保護者との間で対応を確認するものとします。

[bookmark: _rfnuwzj30br0]8．個人情報の取扱い
園は、本注文書に記載された園児および保護者の個人情報を、制服・園用品の注文、発注、代金の請求、商品の受渡し、問い合わせ対応その他これらに付随する業務のために利用します。
商品の発注、名入れ、配送その他注文処理に必要な場合は、必要最小限の範囲で仕入先、製造業者、配送事業者その他の委託先に情報を提供することがあります。

[bookmark: _66uc8ytqarql]9．確認事項
保護者は、次の事項を確認のうえ注文します。
□ 注文する商品の品名、サイズ・仕様、数量および金額を確認しました。
□ 商品によっては注文後の変更・キャンセルができない場合があることを確認しました。
□ 記名・名入れ・刺繍等の加工後は、原則として返品・交換ができない場合があることを確認しました。
□ 商品の受渡予定日が仕入れ状況等により変更となる場合があることを確認しました。
□ 本注文書に記載した個人情報が、注文処理に必要な範囲で利用されることを確認しました。

[bookmark: _si7d6d3i58xx]10．署名欄
上記の注文内容および確認事項を確認し、制服・園用品を注文します。
　　　　
　　年　　　月　　　日

園児氏名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

保護者氏名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

署名：　　　　　

