業務内容書（サンプル）

本業務委託契約（以下「本契約」という。）に基づき、甲が乙に委託する業務の内容は、以下のとおりとする。

第1条（業務の名称）
本業務の名称は「〇〇業務」とする。

第2条（業務の目的）
1. 本業務は、甲の事業遂行上必要となる業務を乙に委託し、甲の業務効率化及び成果物の品質確保を図ることを目的とする。
2. 乙は、甲の事業方針及び本契約に従い、誠実かつ適切に本業務を遂行しなければならない。

第3条（業務の範囲）
乙が遂行すべき業務の範囲は、次の各号に定める内容とする。
(1) 業務に関連する調査、企画、設計、開発、制作、運用、管理その他付随する一切の業務
(2) 成果物の作成、納入及び必要な修正対応
(3) 業務遂行のために必要となる関連者との調整、報告及び協議
(4) 甲の指示又は両者協議のうえで追加合意した業務

第4条（成果物）
1. 乙は、本業務の遂行により以下の成果物を作成し、甲に納入する。
　(1) 報告書、計画書、設計書その他文書類
　(2) 成果物の仕様に従った完成データ（例：ソースコード、デザインデータ、映像等）
　(3) 操作マニュアル、取扱説明書等、利用に必要な付属資料
2. 成果物の仕様、形式、数量、納品日等は、甲乙協議のうえ別途定める。

第5条（業務遂行体制）
1. 乙は、本業務遂行のために責任者を1名選任し、甲に通知する。
2. 乙は、必要に応じて適切な人員を配置し、業務の円滑な遂行を確保する。
3. 乙が再委託を行う場合は、契約書本文の規定に従う。

第6条（実施場所）
本業務の実施場所は以下のとおりとする。
(1) 乙の事業所所在地
(2) 甲が指定する場所
(3) 双方が合意した場合のリモートワーク環境

第7条（期間）
1. 本業務の遂行期間は、本契約締結日から〇年〇月〇日までとする。
2. 前項の規定にかかわらず、甲乙協議のうえ必要と認めた場合、期間を延長することができる。

第8条（甲の協力事項）
1. 甲は、乙が業務を円滑に遂行するために必要な情報、資料、システム環境等を適切に提供する。
2. 甲は、乙からの質問や確認事項に対し、合理的な期間内に回答する。

第9条（報告及び検収）
1. 乙は、本業務の進捗状況を定期的に甲に報告する。
2. 成果物の納入後、甲は速やかに検収を行い、合格又は修正指示を通知する。

第10条（その他）
1. 本業務遂行に関して必要となる事項は、甲乙協議のうえ定める。
2. 本業務内容書に定めのない事項は、本契約の規定に従う。

以上、本業務内容書を証するため、本書二通を作成し、甲乙記名押印のうえ、各自一通を保有する。

●年●月●日
甲　＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
（住所）
（名称）
（代表者氏名）
乙　＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
（住所）
（名称）
（代表者氏名）

