内定承諾書

●●株式会社
代表取締役　●●●●　殿

私は、貴社よりいただいた下記の条件による採用内定の通知に対し、これを正式に承諾いたします。
貴社の一員として誠実に職務を遂行し、社内規程および上司の指示に従い、全力を尽くす所存です。

記

【内定通知内容】
職種：●●職
勤務地：●●
入社予定日：●年●月●日
雇用形態：正社員（試用期間●か月）
給与・待遇：貴社就業規則および雇用条件通知書によるものとします。

【誓約事項】
1. 私は、貴社の就業規則、服務規程およびその他の諸規程を遵守し、誠実に勤務いたします。
2. 私は、入社後における職務上の義務・責任を理解し、職場の秩序を乱す行為を一切行いません。
3. 私は、入社前に提出した履歴書その他の書類の記載内容に虚偽がないことを誓約いたします。
4. 私は、健康上および法令上の理由により就労に支障がある場合には、速やかに申し出ます。
5. 私は、入社後に知り得た業務上の秘密を第三者に漏らさないことを約束いたします。
6. 私は、内定後から入社日までの間、犯罪行為、SNS上での不適切な発言その他、会社の信用を損なう行為を一切行いません。
7. 私は、万一、自己の都合により入社を辞退する場合には、速やかにその旨を文書で申し出ます。

以上、上記の内容を理解のうえ承諾いたします。

日付：　　年　　月　　日

氏名：　　　　　　　　　　　　　　印

住所：〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

電話番号：　　　
